TRUONG DAITHOC HOA SEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG PAO TAO PAI HOC Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: 77/HD-DTPH TP. Ho Chi Minh, ngay 11 thang 8 nam 2021

‘ HUONG DAN
Ve viéc dang ky mon hoc va déng hoc phi

1. Hwéng din ding ky mén hoc (PKMH)
1.1. Hwéng din Kiém tra tai khoin email d¢ PKMH

- Trude khi PKMH sinh vién (SV) can kiém tra email, mét khau va phai tu bao vé
mat khau;

- SV can sir dung tai khoan email do truwong cip dé DPKMH;

- Trong truong hop gap kho khin vé tai khoan email, SV can lién hé: Phong Cong
ngh¢ thong tin (P.705, Tru s¢ Nguyen Van Trang) hodc gui email dén dia chi:
itsupport@hoasen.edu.vn dé dugc giai quyét.

1.2. Quy trinh PKMH
s Buéc 1:

- Truy cép (trong thoi gian quy dinh DKMH) trang web BDKMH:
http://htttsv.hoasen.edu.vn

- Bang nhap (dung tai khoan email PKMH nhu huéng dan tai Myc 1.1);

- Chon muc T quén ly/ Ké hoach hoc tip/ Ké hoach hoc tap/ xem HK-XXXX (SV
Xem cdc mon da dua vao Ke hoach hoc tdp cd nhdn cia hoc ky dé PKMH);

q - Chon muc Tw qudn ly/ Ké hoach hoc tap/ Ké hoach hoc tap/ Dang ky mon hoc”
dé thuc hién PKMH hodac vao muc: Tw qudn ly/ Dang ky mon hocl chon “DKMH: Thém
lop” dé thyc hién PKMH, 16p, thoi khoa bi€u; chon “DKMH: Huy lép” dé huy 16p da
dang ky; ch(_)~n “DKMH: Chuyén lép” dé,chuyén 16p tur 16p da dﬁpg ky sang 16p mon hqc
khac con cpé. Sa}u moi thao tac, chon “Két thiic thém” hoac “Két thic hiy” hodc “Ket
thiic chuyén” dé hoan thanh thao tac.

* Chuy: Trong thoi gian DKMH, SV cé thé thao tic nhiéu lin trén phén mém dé
Thém lép-MH, Hiiy I6p-MH, hodc Chuyén 16p-MH sang l6p-MH khac. Khi hét thoi gian
quy dinh DKMH ciia fimg khoa, phan mém ty dong khoa lai voi I'cho'a do va Phong Dao
tao dai hoc sé cong bo danh sach cac lop bi hity do khéong dii si so.

% Buéc 2:

- Chgn muc Tw qudn ly/ Thong tin tai vu/ Tra civu tai khodn/ In Phiéu PKMH dé
in “Phicu két qua PKMH”;

- Chuan bi dong hoc phi theo thoi han quy dinh trong Hwéng din PKMH mdi
hoc ky.

1.3. Cac lwu y cén thiét khi PKMH

1.3.1. S6 tin chi (TC) ding ky cho 1 hoc ky (HK)

- HK chinh (1A, 2A): SV dang ky t6i da 24 TC va tbi thiéu 12 TC;

- HK phu (Tét, Hé): SV dang ky tdi da 12 TC va khong ap dung TC t6i thiéu;

- Trong truong thyc hién ngoai cac qui dinh néu trén, SV phai lam don cam két.
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~ 1.3.2. Ddi véi cac mén chuyén nganh mi 300, ma 400, ma DE: Do ¢6 yéu cau
dicu kién Hoc Trudc la moén hoc +/ mén Anh van (AV) EGC3/ EICS (ma 300); +/
EGCA4/EIC6 (m& 400) nén SV chi c6 thé¢ BPKMH khi:

- D3 dat diéu kién Hoc Trudc, hodc

- Lién hé email: dkmh@hoasen.edu.vn dé duoc hd trg PKMH chuyén nganh hoc
cung mon AV yéu cau néu du di€u kién (da/dang hoc EGC 2/EIC 4 va da BPK moén EICS
(ma 300) hoac da/dang hoc EGC 3/EIC 5 va da BPK mon EIC 6 (ma 400), hoac

- Lién hé email: dkmh@hoasen.edu.vn néu cé photo Phiéu x4c nhan dang ky thi
chirng chi IELTS hoac tuong duong va héa don 1€ phi thi dé dugc ho tro BPKMH.

1.3.3. Poi véi cac SV chon vira hoc vira thue tap:

- SV dién don tai Trung tdm Trai nghiém - Viéc lam SV hodc email
htsv@hoasen.edu.vn;

- SV xin y kién céc bd phan lién quan nhu yéu ciu trong don;

N - SV tu ddng ky 1 mon hoc, mén trung lich thi lién hé dkmh@hoasen.edu.vn dé duogc
ho trg dang ky khi don vira hoc vira thuc tap duoc duyét.

’ 1.3.4. Pbi v6i trwong hop SV da PKMH nhung khong déng hoc phi ding han:
Két qua DPKMH s¢ bi huy.

1.3.5. Ky hi¢u phong hoc
- Phong xxx — Tru so chinh Nguyén Vin Trang: S6 08 Nguyén Van Trang, Q.1, TP.

HCM

- Phong xxx — Co s¢ Quang Trung 02: Puong sé 3, CVPM Quang Trung, Q.12, TP,
HCM

- Phong xxx — Co sé Quang Trung 01: Pudng s6 5, CVPM Quang Trung, Q.12, TP.
HCM

- Phong xxx — Co s¢ Cao Thing: S6 93 Cao Thing, Q.3, TP.HCM
- Phong xxx- Co s¢ Thanh Thai: 7/1 Thanh Thai, phuong 14, Q.10, TPHCM

- SANQ_xx: Sin da nang, Duong s6 3, CVPM Quang Trung, Q.12, TPHCM (san
Bong chuyén, Bong 10)

- SAN Phu Tho: 219 Ly Thuong Kiét, P.15, Q.11, TP. HCM (san Cau 1ong, Bong
da)

** Chit y: Trwong khong gidi quyét vige “Hiiy 16p” hay “Chuyén I6p” sau khi két
thiic DKMH-online hogc DKMH- BS online, trong cdc truwong hop sau:

e SV chon 2 16p - MH trong cing mét budi & 2 co s& (CS) khac nhau (trir cac
CS cung ¢ trong Cong vién phan mém Quang trung 1a Quang Trung 1; Quang
Trung 2; SANQ);

e Mdn hoc ctia cac nganh dic thi nhu khach san, nha hang, du lich, thiét ké thoi
trang, moi trudng, Thiét ké do hoa ...y8u cau cd trang thiét bi riéng (dong phuc,
cong cu, di tour...). Néu SV khac cac nganh nay va khdng trang bi duoc thi khdng
DKMH cac mon hoc nay;

e D4i v6i nhitng mon hoc ¢6 lich di thuc té, thuc dia nhiéu ngay thi SV phai sip
xep thoi gian néu muon dang ky hoc cung cac mon hoc khac.
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2. Hwéng din déng hoc phi
2.1. Quy dinh chung

- SV hodc Phu huynh c6 thé chon phuong thirc dong hoc phi online hoic dong hoc
phi tai quiy giao dich ngan hang BIDV duoc két ni truc tiép v6i hé théng Ngan hang
BIDV (www.bidv.com.vn) va hé thong thong tin SV (htttsv.hoasen.edu.vn) cia Truong
Pai hoc Hoa Sen;

- Théng tin tai khoan: TRUONG PAI HOC HOA SEN
S6 tai khoan: 1401 0000 987 194
Tén Ngén hang: BIDV- Chi nhanh Sai Gon

- Quy wéc ma ky thu (dwoc in trén phiéu ding ky mén hoc): Gom 4 ky tw 6, trong
do tinh tur trai sang:

% 2 ky tu dau (bén trai) thé hién nim hoc;
% 2 Ky tu cudi (bén phai) thé hién tht tu hoc ky trong nam hoc.

Vi du:
Hoc ky Ma ky thu
Hoc ky I nam hoc 2021-2022 2131
Hoc ky Tét nam hoc 2021-2022 2132
Hoc ky II nam hoc 2021-2022 2133
Hoc ky hé nam hoc 2021-2022 2134

- Qui wée ghi mai s6 SV: Ghi déy da cac ky tu 30, ky tu chit qui dinh cia MSSV da
dugc nha truong cap.

Vi dy: SV. Nguyén Vin B ¢c6 MSSV 2190102 ghi thong tin [MSSV 7 ky tu]: SV
2190102;

SV. Nguyén Vin C ¢c6 MSSV 22000100 ghi thong tin [MSSV 8 ky tu]: SV 22000100
2.2. Hwémg din thao tic déng hoc phi
2.2.1. Pong hoc phi online (IBMB):

- Chi ap dung ddi voi SV hodc Phu huynh c6 tai khoan thudc h¢ théng Ngéan hang
BIDV va da dang ky IBMB

- Cac budce thuc hién:

% Bwdc 1: Truy cap trang web BIDV: www.bidv.com.vn — Click Khach hang cé
nhan — Ping nhap;

< Bwéc 2: Nhap User vao O trang bén trén—User duoc cap khi dang ky st dung
dich vy, user Ia duy nhat — Click Pass vao O trang bén dudi — Password ban dau
s€ dugc BIDV cap khi dang ky st dung dich vuy;

¢ Buwdc 3: Vao man hinh chinh cua IBMB;

¢ Buoc 4: Chon Thanh toan héa don — Thanh toan héa don — Thanh toan
hoéa don tirng lan;

% Bwéc 5: Chon s tai khoan dé déng hoc phi tai muc Tai khoan thanh toan;



< Bwéc 6: Chon Thanh toan tra sau tai muc Nha cung cip dich vu — Chon
HOASEN-DH Hoa Sen | tai muc Loai dich vu;

< Buéc 7: Nhap ma sb khach hang tai muc M sd khach hang theo cAu tric: Ma
ky thu (4 ky tu) + Ma so sinh vién (Pi ky tw MSSV).

Vi du: Hoc ky 1 - mi ky thu 12 2131 — nhip Mi s6 khach hang 1a 2131070135
— Nhaép sb tién hoc phi can thanh toan vao muc Sé tién thanh toan — click vao Thue
hién,
< Buwéc 8: Man hinh hién thi théng tin thanh toan hoc phi ma khach hang da thyc
hién trude d6. Néu da dung — click vao Xac nhan thanh toan. Néu sai —
click vao Sira dé quay lai man hinh tru6e d6 dé chinh sura;

< Budéc 9: Sau khi X4c nhan thanh toan tai Budc 8, man hinh tai Budc 9 xuat
hién. Mot ddy sé ngau nhién s& dugc BIDV nhin vao dién thoai caa khach hang
da chon khi dang ky st dung dich vu IBMB. SV/ Phu huynh nhap day sb vao
— M3 xac thuc chuyén tién — Click Xac nhan;

< Buéc 10: Kiém tra thong tin hoa don déng hoc phi tai Hop thu dén — click
vao So tham chiéu thw dé kiém tra;

< Buwdc 11: Sau khi click vao S6 tham chiéu thw, man hinh bén dudi hién ra. SV/
Phy huynh c6 the st dung hop thu nay nhu Xac nhan chuyen tién hec phi va
in toan bo ndi dung thu d€ xuat trinh Thu vi¢n-Ban Tu thu khi nhan Tai liéu hoc
tap va/hoac doi hda don thu hoc phi ctia nha truong.

2.2.2. Péng hoc phi tai quiy giao dich BIDV

- Ap dung ddi véi SV hodc Phu huynh khéng c6 tai khoan thudc hé thong Ngan
hang BIDV;,

- SV hodc Phy huynh thye hién dong hoc phi trong thoi han quy dinh déng hoc phi
tai ngan hang va trong gio hanh chinh, tr thor Hai dén th Sau hang tuan (BIDV khong
lam viéc thir 7 va Chu nhdt), hét “Théi han déng hoc phi tai ngan hang” ma SV chua
dong hoc phi s€ bi huy két qua PKMH;

- SV hoic Phy huynh c6 thé thuc hién nop t1en mat hodc chuyen khoén tai quay giao

dich cua bat ky Chi nhanh BIDV nao trén toan qudc, dién vao phan ndi dung cta Gidy ndp
tién mit/Gidy chuyén tién theo mau nhu sau:

NGi dung:MSSV «Ma s6 sinh vién» SV «Ho_16t» «Tén» nganh « ma Nganh» khoa
«khoa» ky “ma ky thu”.

Vidy: SV Nguyén Van A, MSSV 030132 nganh TC khoéa 2011, d(’)ng:tién‘hoc phi ky
2131 so tién 5 triéu dong. Khi d6 ndi dung ghi trén Gidy ndp tién/Gidy chuyén tien the hién:
MSSV 030132 Nguyen Van A nganh khoa TC2011 ndp tién hoc phi HSU ky 2131.

2.2.3. Cac lwu y can thiét khi dong hoc phi

- Khong déng hoc phi theo phuong thirc chuyén tién tir vi MoMo va chuyén tién tir
ATM;

- Khi déng hoc phi bang t‘ién mit tai ngan hang BIDV bj 15i can béo ngay cho nhan
vién giao dich dé dugc ho trg bang chwong trinh thu chi hg dién tir de déng hoc phi;

- Céc trudng hop sai thong tin duoc xem nhu khong hop 18, bao gom:

< SV hoac Phy huynh ghi sai/thiéu hodc do ngan hang nhap sai/thiéu thong tin
(MSSV, Tén, Ho Tén, ma lop, thua/thieu dau...);



% Hai hay nhiéu sinh vién dong tién chung trong mot Giay nop tién;

% SV hoic Phu huynh nop hoc phi bang cach chuyén tién tir may ATM hoic chuyén

khoan tir vi MoMO.

**%xCh( y:

SV hodc Phu huynh can kiém tra k§ thong tin ca nhan (Ho tén, MSSV, ma
l6p, mé ky thu so tién), phan in thong tin dién tir ciia ngan hang trén “Giay nop
tién mat”, néu co sai sot phai d& nghi ngan hang diéu chinh ngay trén hé thong
dién tir cia Ngan hang truée khi roi khoi ngan hang. Néu da roi khoi ngan hang
mai phat hién c6 sai st thong tin thi can ghi lai thong tin ding trén “Gidy chuyén
tién/Gidy nop tién” va giri lai ngay file scan Gidy chuyén tién/Giy ngp tién
dén hop thu hocphi@hoasen.edu.vn dé co co s diéu chinh;

SV khdng kiém tra “gidy np tién mit” theo quy dinh néu di liéu bi nham Ian
va khong guri phan h01 thong tin diéu ch1nh Phong Tai chinh-Ké toan sé khong
chiu trach nhiém vé thoi han déng hoc phi va xir Iy cac khau lién quan dén
hoc phi;

Sau khi SV hodc Phy huynh déng hoc phi qua ngan hang voi dir liéu thong tin
chinh xac, trong vong twr 05 den 07 ngay lam viéc, Phong Tai chinh-Ke toan sé
cap nhat ket qua 1én App HSU.

3. Hwéng dan nhén Tai hiéu hoc tip va Héa don thu hoc phi

3.1. Nhan Tai hiéu hoc tip: SV thuc hién theo huéng dan cia Thu vién-Ban Tu thu

3.2. Nhén Hoéa don thu hoc phi: Sau 3 ngay lam viéc ké tir ngay SV hodc Phu huynh
dong xong hoc phi tai Ngan hang, SV chu dong I1én h¢ thong xem, in Héa don thu hoc phi
dién tir theo hudng dan va ap dung doi véi SV dong hoc phi tai ngan hang./.
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